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PROGRAM KOMPOZER  
 
 

TABELE 
 
 
1. WSTAW →→→→ TABELA 
 

A) SZYBKO –zaznaczamy odpowiednią liczbę komórek  
B) DOKŁADNIE – podajemy liczbę kolumn i wierszy, szerokość tabeli i obramowania,  
C) WŁAŚCIWOŚCI KOMÓREK – ułoŜenie tekstu w komórce, łamanie tekstu 

 
 
2. Dodawanie wierszy/kolumn/komórek: 
 
TABELA →→→→ WSTAW WIERSZE/KOLUMNY/KOMÓRKI 
 
3. Usuwanie tabeli i elementów tabeli: 
TABELA →→→→ USUŃ WIERSZ/KOLUMNĘ… 
 
4. Scalanie komórek – POŁĄCZ ZAZNACZONE KOMÓRKI 
 
5. Zmiana kolor tła tabeli/komórki 
 
TABELA →→→→ KOLOR TŁA KOMÓRKI LUB TABELI… 
 
6. Właściwości tabeli 
 
TABELA →→→→ WŁAŚCIWOŚCI TABELI: 

a) Tabela – rozmiar, obramowanie i odstępy, wyrównanie tabeli, tło  
b) Komórki – zaznaczenie dla wiersza, komórki, kolumny. Rozmiar, wyrównanie zawartości w 

komórkach, zawijanie tekstu, typ komórki, kolor tła 
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